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Werynia, dnia. 01.12.2017r.
Zapytanie o cenę nr 1/POWER/2016
I. Zamawiający

Zespół Szkół Agrotechniczno –Ekonomicznych 

 Werynia 501,  36- 100 Kolbuszowa

Tel 17 2271441

e- mail: zswerynia@zswerynia.pl
II. Podstawa prawna

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759) zwanej dalej w skrócie u. P. z. p. oraz innych aktów prawnych związanych lub wydanych na podstawie w/w ustawy. 

 III Przedmiot zamówienia


W związku z realizacją przez Zespół Szkół Agrotechniczno – Ekonomicznych                       w Weryni projektu „Staż zagraniczny szansą na zatrudnienie ” zapraszamy do składania ofert  na stanowisko trenera szkolenia językowego celem przeprowadzenia przygotowania z języka angielskiego dla grupy zawodowej:  technik żywienia i usług gastronomicznych, technikum architektury krajobrazu, zasadniczej szkoły zawodowej w zawodzie kucharz   niezbędnego podczas staży,  które uczestnicy projektu odbędą w Wielkiej Brytanii w maju  2017r.
Zajęcia  organizowane będą w ramach projektu współfinansowanego przez Unię Europejską z Europejskiego Funduszu Społecznego. Przygotowanie powinno być przeprowadzone w oparciu o program udostępniony przez zamawiającego.
IV. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia

Liczba godzin zajęć pozalekcyjnych z przygotowania  językowego z języka angielskiego: 45 godzin.
Miejsce zajęć przygotowania językowego: sala dydaktyczna nr 1 oraz pracownia komputerowa biblioteki szkolnej w Zespole Szkół Agrotechniczno – Ekonomicznych w Weryni 
Termin realizacji zajęć : Zajęcia z przygotowania językowego  zostaną  przeprowadzone w okresie  od  01.01.2017r. do 31.04.2017r.
Szczegółowy harmonogram zostanie ustalony po wybraniu najkorzystniejszej oferty  
z koordynatorem projektu. 
Jedna godzina w ramach zajęć projektowych stanowi 45 minut.

Zajęcia pozalekcyjne z przygotowania  językowego  powinny być przeprowadzone zgodnie 
z Regulaminem  szkolenia językowego,  realizowanego w ramach projektu „Zdobywamy doświadczenie na europejskim rynku pracy ”  (Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego).
Liczba trenerów: 1 (jeden)
Trener przeprowadzi zajęcia w oparciu o  programu szkolenia językowego  dla zawodu: technik żywienia i usług gastronomicznych, technikum architektury krajobrazu, zasadniczej szkoły zawodowej w zawodzie kucharz.  ( Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego)
Oferent, z którym zostanie podpisana umowa będzie zobowiązany do dbania                                     o odpowiednią informację uczestników zajęć pozalekcyjnych  o współfinansowaniu projektu ze środków Unii Europejskiej w ramach EFS oraz sprawowania opieki podczas odbywania stażu przez uczestników projektu w maju 2017
V. W ofercie proszę przedstawić informacje na temat:
a)     ceny jednostkowej brutto za jedną godzinę lekcyjną.
b)     stażu pracy, doświadczenia w zakresie prowadzenia zajęć z języka angielskiego  - zamieścić w ofercie (załącznik nr 3),
c)     spełnienia wymagań określonych w art. 22 ust. 1 pkt 1-4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych, (załącznik nr 4),
VI. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty:
a)     Cena jednostkowa brutto za jedną godzinę lekcyjną (waga 80%)
b)     Staż pracy, doświadczenie w zakresie prowadzenia zajęć z języka angielskiego  - (waga 20%)

Największą liczbę punktów uzyska oferta z najniższą cena i najwyższym stażem pracy i doświadczeniem zawodowym. 
Punkty będą obliczone następująco: 

Liczba punktów w kryterium: cena = (najniższa cena z pośród ofert/cena ocenianej oferty) x 80.
Liczba punktów w kryterium  staż pracy i doświadczenie zawodowe:

a) Staż pracy ( doświadczenie w zakresie prowadzenia zajęć z języka angielskiego) do 10 lat – 10 pkt.

b) Staż pracy (doświadczenie w zakresie prowadzenia zajęć z języka angielskiego) od 10 do 20 lat – 15 pkt.

c) Staż pracy (doświadczenie w zakresie prowadzenia zajęć z języka angielskiego) od 20 lat wzwyż – 20 pkt.

Łączna liczba punktów zostanie ustalona poprzez zsumowanie liczby punktów w kryterium cena  oraz liczby punktów w kryterium   staż pracy i doświadczenie zawodowe.
Suma uzyskanych przez wykonawcę punktów za wszystkie kryteria miała stanowić ocenę jaką dany wykonawca uzyska w tym zapytaniu ofertowym. Zamawiający wybierze 1 ofertę  Wykonawcy który zaproponują najniższą cenę.

Forma prawna współpracy z trenerem: umowa cywilno-prawna
Termin  składania ofert: do dnia 7 grudnia 2016 r. Oferty prosimy przekazać na adres: Zespół Szkół Agrotechniczno – Ekonomicznych, Werynia 501, 36-100 Kolbuszowa, e-mail: zbigniew.bogacz@zswerynia.pl lub bezpośrednio do biura projektu od pn. do pt. w godzinach od 8.00 do 16.00.

Informacje dotyczące wyboru najkorzystniejszej oferty

O wyborze najkorzystniejszych ofert Zamawiający niezwłocznie zawiadomi wszystkie podmioty, które przesłały oferty w terminie do 11 grudnia 2016 r.  w formie telefonicznej.

Załącznik nr 1
Program przygotowania językowego, dla grupy żywieniowej 

 Przygotowanie językowe (45 godzin):

Tematy zajęć:
1. Zasady bezpieczeństwa w kuchni i jadalni – rodzaje skłaczeń i wypadków, udzielenie pierwszej pomocy, wzywanie policji, pogotowia lub straży pożarnej, ewakuacja gości i pracowników – 2 godziny

2. Ogólna klasyfikacja produktów oraz nazwy owoców, warzyw, mięs, ryb, owoców morza, serów, napojów zimnych, ciepłych, bezalkoholowych, alkoholowych oraz nazwy ziół i przypraw – 2 godziny

3. Posiłki w ciągu dnia – słownictwo oraz nazwy przykładowych potraw – 2 godziny

4. Kuchnia: wyposażenie i sprzęt, bielizna i zastawa stołowa – słownictwo – 2 godziny

5. Określenia ilości produktów. Tworzenie składu rożnych przepisów kulinarnych – 2 godziny

6. Przyrządzanie potraw – słownictwo dotyczące czynności wykonywanych podczas przygotowania dań – 2 godziny 

7. Opracowanie różnych przepisów kulinarnych – 2 godziny

8. Ocena jakości żywności oraz sposoby jej przechowywania – słownictwo – 2 godziny

9. Zdrowe jedzenie, skład produktów dietetycznych  oraz wegetariańskie – słownictwo – 2 godziny

Plan restauracji – określanie części oraz wyposażenia sali konsumenckiej – 2 godziny

10. Pracownicy restauracji, kuchni oraz jadalni – słownictwo oraz funkcje – 1 godzina

11. Nakrywanie do stołu – słownictwo – 2 godziny

12. Opracowywanie karty dań i napojów – 3 godziny

13. Dokonywanie i przyjmowanie rezerwacji. Przydzielanie miejsc i stolików – słownictwo oraz dialogi  – 2 godziny

14. Rozmowa z klientem – zwroty używane w reakcjach grzecznościowych oraz prośby klientów – 2 godziny

15. Przyjmowanie zamówień w restauracji – słownictwo, przydatne zwroty, dialogi. Proponowanie oraz zachęcanie do zamówienia poszczególnych produktów – 2 godziny

16. Przyjmowanie skarg i reklamacji klientów – słownictwo oraz dialogi – rodzaje zażaleń klientów, reakcja na reklamacje – rodzaje przeprosin, wyjaśnienie przyczyn problemu, propozycja rekompensat – 2 godziny

17. Podtrzymywanie rozmowy z klientem– słownictwo oraz dialogi – 1 godzina

18. Rachunek, sposoby płatności – 1 godzina

19. Kuchnie świata – nazewnictwo produktów oraz dań i napojów charakterystycznych dla najbardziej znanych kuchni na świecie – 2 godziny

20. Tworzenie CV – ćwiczenia w pisaniu – 2 godziny

21. Tworzenie listu motywacyjnego – ćwiczenia w pisaniu – 2 godziny

22. Autoprezentacja – osobiste port folio – 3 godziny

Załącznik nr 2

Program przygotowania językowego, 

dla grupy architektury krajobrazu 


Przygotowanie językowe (45 godzin)

Tematy zajęć:

1. Kwiaty, krzewy i drzewa ozdobne, chwasty – klasyfikacja ogólna oraz słownictwo. – 5 godzin
2. Budowa roślin, krzewów i drzew ozdobnych – słownictwo. – 3 godziny
3. Narzędzia ogrodnicze – słownictwo. – 2 godziny
4. Rodzaje wykonywanych prac, zabiegów oraz czynności związanych z architektura krajobrazu oraz planowaniem przestrzennym – słownictwo. – 5 godzin
5. Zabiegi pielęgnacyjne roślin – słownictwo. – 3 godziny
6. Choroby roślin oraz szkodniki – słownictwo. – 2 godziny
7. Podstawowe słownictwo związane z opracowywaniem projektów terenów zieleni oraz dokumentacją związaną z obiektami architektury krajobrazu. – 3 godziny
8. Elementy małej architektury (ławki, schody, ogrodzenia itp.). – 3 godziny
9. Planowanie nasadzeń drzew, krzewów i roślin ozdobnych 
– słownictwo oraz przedstawianie projektu klientowi. – 4 godziny
10. Typy krajobrazu oraz czynniki determinujące typ krajobrazu – słownictwo. – 2 godziny
11. Rodzaje prac rewitalizacyjnych w ogrodach angielskich. – 3 godziny
12. Charakterystyka wybranych styli ogrodowych wielkiej Brytanii. – 3 godziny
13. Przedstawienie koncepcji projektu zagospodarowania terenu -  doradzanie, odmawianie, wyrażanie opinii, negocjacje – słownictwo oraz dialogi. – 4 godziny
14. Wycena projektów oraz tworzenie kosztorysów – słownictwo, analiza i tworzenie –Porównanie przepisów BHP w Polsce i w Wielkiej Brytanii. – 2 godziny
15. Porównanie praw i obowiązków pracownika i pracodawcy w Polsce i w Wielkiej Brytanii. – 1 godzina
Załącznik 3.
REGULAMIN PRZYGOTOWANIA JĘZYKOWEGO Z JĘZYKA ANGIELSKIEGO ZAWODOWEGO PROJEKTU ,,ZDOBYWAMY DOŚWIADCZENIE NA EUROPEJSKIM RYNKU PRACY”
1. Zajęcia pozalekcyjne: język angielski zawodowy zostaną przeprowadzone na terenie Zespołu Szkół Agrotechniczno – Ekonomicznych w Weryni w klasopracowni nr 1 lub pracowni komputerowej biblioteki szkolnej.

2. Zajęcia pozalekcyjne: język angielski zawodowy zostaną przeprowadzone  w okresie realizacji projektu  ,, Staż zagraniczny szansą na zatrudnienie” w terminie  od 01.01.2017 r. do 31.04.2017r.

3. Zajęcia pozalekcyjne z bloku: język angielski zawodowy zostaną przeprowadzone przez nauczycieli - trenerów języka angielskiego posiadających wykształcenie, kwalifikacje i doświadczenie zawodowe do nauczania języka angielskiego zatrudnionych na podstawie umowy cywilno - prawnej do realizacji działań projektowych.
4. Zajęcia pozalekcyjne z bloku: język angielski zawodowy zostaną przeprowadzone według harmonogramu przygotowanego przez trenerów i zaakceptowanego przez dyrektora zespołu.
5. Jedna godzina w ramach zajęć projektowych stanowi 45 minut.

Grupa beneficjentów projektu będzie liczyć  17 uczniów z klas techników kształcących w zawodach: technik żywienia i usług gastronomicznych, technik architektury krajobrazu, zsz kucharz. Zajęcia pozalekcyjne z języka angielskiego zawodowego będą hospitowane przez dyrektora lub wicedyrektora szkoły lub koordynatora projektu  co najmniej jeden raz w czasie ich trwania.
6. Trenerzy prowadzący zajęcia pozalekcyjne z języka angielskiego zawodowego będą przestrzegać Regulaminu biblioteki szkolnej oraz Regulaminu klasopracowni nr 1. 

7. Trenerzy prowadzący zajęcia pozalekcyjne z języka angielskiego zawodowego będą prowadzić dzienniki zajęć pozalekcyjnych oraz listy obecności na każdych zajęciach.

8. Trenerzy prowadzący zajęcia pozalekcyjne z języka angielskiego zawodowego opracują oraz przeprowadzą ankiety ewaluacyjne/testy na rozpoczęcie i zakończenie zajęć  w każdej grupie beneficjentów projektu wraz z wnioskami i analizą. Ankiety / testy mają dotyczyć nabycia przez  beneficjentów projektu umiejętności interpersonalnych – efektywniejszego posługiwania się językiem angielskim zawodowym, przydatnym w obsłudze konsumentów obcojęzycznych oraz negocjacjach.

9. Trenerzy prowadzący zajęcia pozalekcyjne z języka angielskiego zawodowego:

- przygotują beneficjentów projektu ,,Staż zagraniczny szansą na zatrudnienie” do opracowania w języku angielskim autorskich receptur potraw oraz wypracowanych portfolio (CV i list motywacyjny). 

10. Trenerzy prowadzący zajęcia pozalekcyjne z języka angielskiego zawodowego przygotują i przekażą koordynatorowi projektu komplet dokumentacji potwierdzającej zrealizowany cykl zajęć z  języka angielskiego zawodowego w terminie 2 tygodni po zakończeniu zajęć. Komplet dokumentów powinien obejmować: opracowane przez uczniów w języku angielskim autorskie receptury potraw oraz portfolio (wersja papierowa i elektroniczna- płytka CD),  ankiety ewaluacyjne/testy na rozpoczęcie                              i zakończenie zajęć w każdej grupie beneficjentów projektu wraz z wnioskami i analizą                        (wersja papierowa), uzupełniony dziennik zajęć pozalekcyjnych wraz z listami obecności.
11. Trenerzy prowadzący zajęcia pozalekcyjne z języka angielskiego zawodowego w trakcie realizacje, przekażą koordynatorowi projektu, najmniej 2 informacje/ artykuły wraz ze zdjęciami ze zrealizowanych przez siebie działań projektowych. 

12. Dokumentacja oraz informacje przekazane przez trenerów będą dołączone do dokumentacji projektu i będą stanowić potwierdzenie realizacji działań projektowych.

13. Wybrane materiały promocyjne z  zajęć przekazane przez trenerów koordynatorowi projektu  będą upublicznione w celu promocji projektu.

14. Trenerzy prowadzący zajęcia pozalekcyjne z języka angielskiego zawodowego będą ponosić odpowiedzialność pod kątem merytorycznym i formalnym za informacje/dokumenty przekazywane koordynatorowi projektu.
15. Trenerzy prowadzący zajęcia pozalekcyjne z bloku: język angielski zawodowy i biznesowy będą ponosić odpowiedzialność za stan klasopracowni, pracowni komputerowej, bezpieczeństwo i higienę pracy uczestników projektu.
16. Zajęcia pozalekcyjne z języka angielskiego zawodowego zostaną przeprowadzone zgodnie z tygodniowym harmonogramem zajęć projektowych. 

Postanowienia końcowe

Regulamin wchodzi w życie z dniem 01.01.2017 r. i może ulec zmianie.

Dyrektor zespołu oraz koordynator projektu zastrzega sobie prawo do decydowania w sprawach nieobjętych regulaminem oraz w sytuacjach spornych.

Opracował:

Zbigniew Bogacz
Załącznik nr 3 : Wzór oferty

Miejscowość……………………. , dnia ………….. 2016r.

Imię i nazwisko:

Adres:

Tel: 
Adres e-mailowy:

Zespół Szkół Agrotechniczno –Ekonomicznych

    Werynia 501,  36- 100 Kolbuszowa

OFERTA

Dotyczy:  zapytania ofertowego nr 1/POWER/2016 z dnia 01.12.2016 na usługę  przeprowadzenia  zajęć pozalekcyjnych z przygotowania  językowego, w zakresie języka angielskiego w projekcie ”Staż zagraniczny szansą na zatrudnienie” realizowanego w ramach programu POWER
Cena jednostkowa brutto za jedną godzinę zajęć pozalekcyjnych  ……….……………….…zł (słownie………………………………………………………………………………………………………….……………………………………………………………………..…..)

Wykształcenie – ukończony kierunek (tytuł zawodowy, stopień naukowy): ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Staż pracy………………………………………………………………………………………




















…………………………………………….

               podpis trenera
Załącznik nr 4







Data  ………… .miejsce …………………..
Wykonawca
  ……………………………………

……………………………………

……………………………………
Oświadczenie. 

Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym 
w trybie zapytania o cenę na przygotowanie językowe, oświadczam/my, że zgodnie z art. 22 ust. 1 pkt 1-4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - 
Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.):

1. posiadam/my uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień;

2. posiadam/my niezbędną wiedzę i doświadczenie;

3. dysponuję/emy odpowiednim potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania

zamówienia;

4. znajduję/emy się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie

zamówienia.

           ........................., dn. ...........................................................................................................

Podpis  wykonawcy lub osób uprawnionych do składania oświadczeń wiedzy w imieniu Wykonawcy

ZDOBYWAMY DOŚWIADCZENIE NA EUROPEJSKIM RYNKU PRACY
Zespół Szkół Agrotechniczno-Ekonomicznych

w Weryni
tel. 17 22 71 441      www.zswerynia.pl
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